
BUCAK NECATİ TOPAY MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

M. E. B Strateji Geliştirme Başkanlığı’nın 2010/7 sayılı genelgesine uygun olarak hazırlanmıştır. 

 

 

 

 

SIRA 

NO: 

 

 

 

HİZMET ADI 

 

 

 

İSTENEN BELGELER 

 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA  

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

1 
 

Ön Kayıt 

1- T.C. Kimlik No 

2- Diploma notu 

3- Sınav sonuç Belgesi 

 

15 DAKİKA 

 

 

2 

 

 

Kayıt Kabul 

Kesin Kayıt 

1- T.C. Kimlik numarası 

2- Diploma Aslı 

3- İki Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 

4- Sağlık Raporu(sağlığının girmek istediği alan/dala uygun 

olduğuna dair) 

5- Sınav Sonuç Belgesi 

 

 

15 DAKİKA 

 

3 
Kayıt Kabul 

(Yabancı Uyruklu 

Öğrenci Kayıtları) 

1- Denklik Belgesi 

2- Öğrencinin Türkiye’de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet 

Genel Müdürlüğü’nden Alınacak Oturum Belgesi 

 

15 DAKİKA 

 

4 
 

Öğrenci Nakil İşlemleri 

(Giden) 

 

 

Veli dilekçesi 

 

 

10 DAKİKA 

 

5 
 

Öğrenci Nakil İşlemleri 

(Giden) 

 

Nakil Belgesi (e-okul), kontenjan belirleme kayıt kabul komisyonu 

kararı 

 

 

20 DAKİKA 



 

6 

 

Alanlara Nakil ve 

Geçişler 

1- Dilekçe 

2- Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3- Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu 

 

2 GÜN 

 

 

 

7 

Diploma veya 

tasdiknamesini 

kaybedenlere mahsus 

öğrenim durum belgesi 

verilmesi (1 defaya 

mahsus) 

 

 

Dilekçe 

 

 

 

15 DAKİKA 

8 Öğrenci Belgesi 

Verilmesi 

Sözlü Talep 10 DAKİKA 

 

 

9 

 

Diploma 

1- Sözlü Başvuru veya Vekâletname 

2- Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde 

3- Dilekçe 

4- Diploma harç bedeli 

MEZUNİYET 

TARİHİNDEN 

İTİBAREN 

20 GÜN 

10 ÖSYM Adına Başvuru 

Hizmetlerinin Alınması 

 

Alınacak hizmete göre değişmektedir. 

 

 

15 DAKİKA 

 

11 
Öğrenci devam-

devamsızlık ve not 

bilgisi öğrenme 

 

Sözlü 

 

5 DAKİKA 

12 Öğretmen İlsis bilgileri 

değişikliği 

Sözlü 5 DAKİKA 

13 Öğrenci hasta sevki 

verilmesi 

Sözlü 3 DAKİKA 

14 Öğrenci izin belgesi Velisinin isteği 3 DAKİKA 

 

15 
 

Hizmetiçi Eğitim 

 

Dilekçe ve elektronik ortamda 

BAŞVURU SÜRESİ 

SONUNDAN 

İTİBAREN 1 GÜN 

16 Hizmet Cetveli Personel 5 DAKİKA 

17 Öğrenci Burs 

Ödemeleri 

 1 GÜN 



 

18 

 

Öğrenci Kimliği 

1- Sözlü ifade 

2- Nüfus Cüzdanı 

3- Fotoğraf  

 

30 DAKİKA 

 

19 
 

İhbar, şikâyet ve suç 

duyuruları 

 

Dilekçe ve elektronik başvuru 

Yapılacak işlemin 

türüne (ön inceleme, 

soruşturma, vb.)göre 

15 gün 

20 Bilgi edinme 

müracaatları 

CİMER-MEBİM Başvuru Formu 30 iş günü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 

yerine veya ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri     : Necati TOPAY Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

İsim                             : Osman ELİTOK 

Unvan                         : Okul Müdürü 

Adres                          : Yeni Mah. 19 Mayıs Cad. No: 38 Bucak/BURDUR 

Telefon                       : 0 (248) 325 24 88 

Posta                           : 133804@meb.k12.tr 

 

İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim                             : Neşet YAZAR 

Unvan                         : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres                          : Konak Mah. Yahya Kemal Cad. Hükümet Konağı No:23 Kat:3 Bucak/BURDUR 

Telefon                       : 0 (248) 325 10 49 

mailto:133804@meb.k12.tr

